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Tuto Zoom
Pour s’inscrire
1. Aller sur https://zoom.us
2. Cliquer sur « Inscrivez-vous, c’est gratuit »
3. Créer son compte

Pour télécharger I'application
1. Aller sur

https://www.01lnet.com/telecharger/windows/Internet/communication/fiches/1526
29.html

2. Télécharger I'application (c’est beaucoup plus facile d’utilisation)

Pour programmer une réunion
1. Se connecter via l'application (ou via le site zoom.us — se connecter)

—
[ ) i
connexlon Inserivez-vous gratuitement
anne-gaelle francois@afid.fr @, Se connecter avec I'authentification unique
Mot de passe |
[.......-.-4 vousavezouhé? | o | G Se connecter avec Google
|
Ne pas déconnecter f Se connecter avec Facebook
< Retour
, .
2. Programmer une reunion
Planifier une réunion
Sujet
[ Réunion Zoom de Anne-Gaélle Francois ]
a 5 o &
o0 Accun B Date

| 22/05/2020 ~ H Mmoo~ | & | z2z/05/2020 ~ || 1:30 |

I:] Réunion périodique Fuseau horaire: Paris ~

N° de réunion

o Créé(e) automatiquement 7 N° personnel pour la réunion 566 440 0360

Test Commencer

Mot de passe
@ Exiger le mot de passe de la réunion | 760793

19 0 e

a Viaéo
Animateur () Activé Q) Désactivé

) - Participants () Activé ) Désactivé

Audio

C,' Téléphone C_,' Audio de l'ordinateur o Téléphone et audio de l'ordinateur

Composer de Etats-Unis Moditier

Calendrier

——
Annuler Programmer
= [ i Proo
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https://zoom.us/
https://www.01net.com/telecharger/windows/Internet/communication/fiches/152629.html
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Remplir les champs nécessaires (Sujet, date, heure)
Décocher mot de passe si vous n’en souhaitez pas
Parameétres audio/vidéo/calendrier OK

Options avancées a choisir en fonction de vos préférences
Cliquer sur Programmer — Retour a |’écran d’accueil

® oo oo

Pour inviter a la réunion ece i

3.
a. Cliquer sur Réunions /
O

Test Commencer

Prochain Enregistré ©
—— Test b. Cliquer sur copier
e
Mon 1D de éurion persanelle (PM) I'invitation
_— 10:30 - 11:00 | MAINTENANT C. Ouvrir un nouveau

ID de réunion : 954 0650 8957

= mail, coller I'invitation,
* % Copier l'invitation * Modifier upprimer JOR T .
S D (= conermtain | [ oater ] | s rédiger le mail et

ID de réunion : 954 0650 8957 )
I’envoyer

Rejoindre depuis une salle

Mon, May 25, 2020

Afficher l'invitation a une réunion
Groupe de travail numérique

09:00 - 11:00
ID de réunion : 994 0079 5433

4. Le jour de la réunion, Se connecter, aller dans Réunions et cliquer sur Commencer.

lece Réunion Zoom i

© Encouns denvegistrement
|

Sujet de la réunion Test
Animateur Anne-Gablle Francos
Mot de passe 670585
Lien d'invitation: [o—— o
N® de participant 73260
i) °
b p
s m
Rejoindre Fudo Partager fécran [RD——

En tant qu’animateur, n’oubliez pas de vérifier régulierement au départ d’admettre les
personnes connectées (Dans Participants — Salle d’attente - Admettre)
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Pendant la réunion, vous pouvez Partager votre écran, enregistrer la séance ou diviser en
groupes (compte payant).
Le chat est automatiquement enregistré et vous pouvez enregistrer la réunion.

5. Pour un partage d’écran
Dans la barre du bas, cliquez sur Partager I'écran

Cette petite fleche vous permet d’autoriser le
partage d’écran pour tous les participants

Les différentes pages ouvertes sur I'ordinateur s’affichent. Il faut donc que la page que vous
souhaitez partager soit bien ouverte (plus facile et plus rapide que d’aller la chercher en
direct).

Cliquez sur la page désirée puis sur
Partager |'écran.

Tableau blanc iPhone / iPad via AirPlay Phone / iPad via cab
L ——
Microsoft Word - Tuto Zoom Finder - Outils numériques Mail - petite question zoom — Bolt

- E2-1-1-]
S@lnDo«

Safari - Favorls

Partager le son de lordinateur Optimisar le partage d'écran pour le clip vidéo @

La page s’affiche avec en haut la barre de gestion.
Vous pouvez écrire dessus (Annoter). Les participants également (Options d’affichage —
Annoter) =» Voir support participants

Cliquer sur « Arréter le partage » pour revenir a la salle principale.

& PowerPoint Fichier Edition  Affichage Insérer Mise en forme Organisation Outlls Diaporama Fendtre  Aide
. DEw-01 ¢ @ & a (2] I /s

Vous Stes en train de partager vote éren  © Ima-m' ¢ CAIA
.....

Affichage des vidéos des participants:
- Galerie: Tous de la méme taille

apositive tion *
=
Changer I'affichage de la fenétre:

- - Plein écran: Seulement Zoom

s s
e i z‘::':' voir 200m en rinisture dans un coln de Intervenant: I'intervenant en plus grand
- FermerZoom g oy = /| ©Rempissage uni

. Remplssage degrace
° == Remphasage avec image ou texture

Inviter: Récupérer le Il
réunion pour F'envoye
personne intéressée p

Options avancées:

—= —
etvido message écrit: Tout le

b, participant en particul

Do
Activer son micro
Clquez pour ajouter des notes
Appsauer par
Dupostive 1sur 2 Francas (France S notes W Commentares B 33 T - —— — 4 w33
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6. Pour diviser en groupe

Avec un compte payant, il est possible de diviser les participants en plusieurs petits groupes.

Choisir le nombre de salles a ouvrir

Q

b. Choisir si les participants sont automatiquement attribués a une salle, si vous
souhaitez choisir qui va dans quelle salle (manuellement) ou si vous souhaitez laisser

les participants choisir la salle.

c. Pour affecter les participants a une salle, cliquez sur Affecter, les noms s’affichent,

cocher les cases des participants.
d. Vous pouvez renommer la salle
e. Ouvrir la salle.

Diviser en groupe - Salle1
- Salle 2
Créer | 1 :| salles de discussion < Salle 3

© Attribuer automatiquement
Attribuer manuellement

Laisser les participants & choisir la salle

0 participants par saile Créer

Etapesaetb

Salles de conférences - Pas commencé

Supprimez la salle Affecter AG

Affecter

Affecter

Etapesc, dete

| Recréer | | Ajouter une salle (CEeIVISCTCEAEEEEEAN)
. .
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a. Une fois les salles ouvertes, vous pouvez
i Déplacer les participants
Rejoindre une des salles

Communiquer avec les salles (Attention, les participants n’ont plus acces au

chat de la salle commune !)

Fermer toutes les salles (un message apparait dans les salles pour prévenir
que la salle sera fermée dans 1 minute. Les participants peuvent choisir de
rejoindre la grande salle plus rapidement)

- Salle1

Salles de conférences - En cours

AG (non rejointe)

< Salle 2

< Salle 3

iii. ﬁmn message & tout le monde §

N

1

—+| Déplacer dans

Annuler

ii. Rejoindre

0

Fermer toutes |es salles
e

En train de rejoindre Salle 1...

Toutes les salles de conférence vont fermer dans 58 secondes.
Vous serez renvoyé a la séance principale automatiquement.

Quittez la salle de conférence
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